外国语学院2014-2015学年度第二学期教学工作量统计说明

特别提示：为便于工作量统计和核算，便于按时反馈，请各位老师按照本科教学（包括外院全日制本科生、大外英语、科文学院全日制本科生、成人教育本地函授课等）工作量，外院专业研究生教学（含教育硕士和翻译硕士）工作量，研究生公共英语、研究生二外教学工作量，社区学院、二学历工作量、外地函授工作量分别填写相应工作量统计表，请各位老师务必按照要求填写，请与2015年7月8日前交到相应老师处。其中：本科教学工作量交到张晓苒老师处；大外英语教学（本科）、研究生公共英语工作量交到邱春玲老师处；专业研究生教学（含教育硕士和翻译硕士）、研究生二外工作量交到任欢欢处；外地函授、社区学院、二学历教学工作量交到邵慧杰老师处。
一、讲师及以上职称的教师教学工作量定额：专业课程工作量定额为280学时/年；大外本科和研究生公共英语 课程工作量定额为315学时/年。超工作量计算采用年度总工作量减去额定工作量的办法。
二、助教教学工作量定额减少30%。

三、教学工作量包括全日制课程讲授、辅导、批改作业、指导教育实习、毕业论文、非全日制课程讲授等项内容。
四、在职研究生教学工作量按全超计算。请在工作量表的备注栏目中注明。
五、监考费、阅卷费另外计算，不计入本次工作量统计中。
六、本学期上课周数及课时计算：
▲大学英语课（本科）：17周； 研究生公共英语：18周
▲全日制本科专业课程：

6月26日之前考试课程：16周；6月26日之后考试课程：17周 （具体情况以是否随堂考试为依据）
▲全日制专业研究生： 17周
七、部分工作量统计系数对照表：
	授课对象
	K   值

	
	必修课
	选修课

	
	K1
	K2
	K1

	全日制本科
	自然班1.0
合  班1.4
	综合英语 1.1

写    作 1.2

翻    译 1.2
	3-4年级

≤60人：1.2

> 60人：1.4

1-2年级

≤60人：1.1

> 60人：1.4

	
	各专业第二外语1.0
	
	

	大学外语
	本科自然班：1.0

>70人 ：1.2
	大学英语精读 1.05
	

	
	公共研究生≤60人：1.1

          >60人 ：1.2
	
	

	全日制

专业研究生
	专业课程
	≤10人：1.3；   >10人：1.5

>20人：1.7 ；   >30人：1.9

	
	第二外语
	1.0


注：1、开新课（含专业基础课、专业课、专业选修课，同门课程换教材不在此列；新上岗教师不在此列）按课程性质及难度给予一次性课时补贴。请在工作量表的备注栏目中注明。

2、专业综合英语、写作课程、翻译课程要求每单元或每两周有课后书面作业、认真批改并有书面评语和成绩，院、系每学期组织不定期检查。

3、大学英语精读要求每三周有一次书面作业、详细批改并有书面评语和成绩。

4、专业研究生任课要求：专业基础课程要进行考试，并布置课程论文；专业选修课程要布置课程论文，并结合课程特点，布置阶段性作业，作业要求格式规范，批改仔细。试卷和作业随同成绩一起上交。

5、全日制教学工作量不满者，用其他各类教学工作量补足。
