外国语学院关于2006级本科毕业论文答辩的通知

经研究决定，本年度英语专业本科毕业论文答辩暂定于5月30日至6月5日举行，日语专业、国际市场营销专业本科毕业论文答辩定于5月26日进行；现将英语专业毕业论文答辩的具体工作安排通知如下：

学生准备工作：

1、准备好论文（定稿）4份和7分钟的陈述（陈述内容为选题及其目的、意义，研究方法及主要过程，研究的主要内容，个人的观点、结论等）；

2、填写毕业论文评定表（电脑打印）后交指导教师，表格可从外国语学院网站文件中下载，除论文题目外全部用中文；

3、请于5月28日前将以下材料交给各位指导教师：毕业论文4份，填写完备的毕业论文指导记录1份（要求学生和教师签名），成绩评定表1份，开题报告1份，任务书1份，凡不交或所交材料不全者不得参加答辩；

4、答辩结束后，请各班同学尽快将以下材料（任务书、指导记录、开题报告、论文定稿、成绩评定表）的电子稿交各班学习委员处，由学习委员统一收齐后交教务办公室；

5、毕业论文（设计）统一用A4纸打印。装订顺序如下：
（1）毕业论文（设计）封面；
　　（2）英文摘要、英文关键词；
　　（3）中文摘要（200—400字）,中文关键词；
　　（4）目录；
　　（5）正文；
　　（6）参考文献；
　　（7）附图、附录。
指导教师准备工作：

1、指导学生尽快完成毕业论文（定稿）并于5月28日前收齐答辩所需材料；

2、在毕业论文指导记录上签名；

3、在学生所交成绩评定表上填写评语，按照《毕业论文评定标准》给出成绩；
4、请其他指导教师对自己所指导学生的毕业论文进行审阅，并完成评阅人意见表（网上下载）的填写；

5、就学生毕业论文撰写情况准备问题；
6、答辩结束后，完成毕业论文所有工作并于6月4日下班前将所有材料准备完毕后交论文答辩组组长签字，由答辩组组长负责审核材料是否完备，内容是否详实，签字后将所有材料（每个学生论文1份，任务书1份，指导记录1份，开题报告1份，成绩评定表1份，评阅人意见表1份，答辩记录表1份，答辩成绩评分表3或4份，本小组成绩汇总表1份）交教务办公室。
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