试卷上交需知

1. 试卷按照学号（小号在上大号在下）排序，排好之后装订；
2. 试卷袋封面上监考人员签字；
3. 试卷袋里的封面信息填写完整；
4. 试卷袋里放课程考核记录表、班级成绩单和试卷分析单（需教研室主任签完字）；
5. 试卷袋里放一份空白的A卷、B卷、AB卷答案及评分标准（大校用A4纸打印，科文用16K纸打印）；
6. 大校额外提交一份课程考核记录表、班级成绩单和试卷分析单（需教研室主任签完字）；

科文学院、卓培部额外提交两份课程考核记录表、班级成绩单和试卷分析单（需教研室主任签完字）；
